172 VL Bilbung unbd ifre Bebeutung, - Befi und feine Rilichten.

Bud) fiihrt, Briefe, Rechuungen, Quittungen und jonftige Belege md
Crliuterungsitiide wohlgeorduet aufbewaprt.
. Die Biwdjer, weldhe jeder Handverfer und Landivict fithren muf,
jind: das Tagebud) (Journal), Rafjenbud), Hauptbudy, Juvens
tavbud) und Ralfulationsbud.

 dn _den beiden erften werden Gin- unbd Ausginge nac) der Reihe,
wie fie folgen, eingetragen, unbd gwar, wemn es jid) um bares Geld
handelt, in das Kajjenbud), andernfalld in das Tagebud). Das Haupt-
bud) dagegen fat den Jwed, die Stellung jedes eingelnen Gliubigers
und Scyuldners nacdhzmweijen.  Jede Curtragung muf, aufer der
Sumnte, um bdie e8 jid) handelt, enthalten die Bezeichnung des Tages
und Gegenfjtandes des betreffenden Gejchiftes und der Perjon, mit der
e3 abgejdylofjen ift, und wird durd) Anfiithrung der betvejfenden Seiten=
3abl neben ben eingelnen Pojten vom Tage- und Kajjenduc) auj das
Dauptbuc) und wmgetehrt von diefem auf die exfteren verwiejern. Jm
Hauptbud) wird dber Gegenftand des Gejddftes nur furg angedentet,
dajite mup er aber in bem Tage- und Kafjenbudy jo weit far gelegt
werben, daf man fic) volftdndig audweijen fann, um was es jid)
Danbelt. Da in den eigentlichen Gejdaftsbiichern von NRechtd wegen
nichtd audgeftricdhen und ausradiert werden joll, pilegt man aufer den=
felbén noch ein jogenanntes Schmierbud) oder Gedidtnisbud morial)
su fithren, in dbad man die gejdydftlichen Borfalle zumi eintrdgt,
nter llmjtdnden wie mit Bleitift, som dann abends bet gehoriger Ve
bie Ubertragung in die eigentlichen ®efdydftsbiicdher vornehmen zu
tonnen. Das Kajjenbuc) mup mindejtens etnmal monatlic) abgejdylofien
werden. Die Einnahmen wnd Ausgaben werden jede fiiv fid) addiert,
bie Summe der letteren von der Suntme der erjteren abgezogen und
der Unterjdhied, der mit dem wirflichen Jubhalt der Kafjfe fitntmen muf,
auf ber Seite dex Cinnahmen als , Kaffenbeftand” oder ,Saldo” in den
newen Nionat dibertragen. Sehr haufig fithrt man jtatt gejonderter
Tage- und enbiicher ein ,Tage- und Kajjenbud)”. Fitw feme
¢ geniigt bies vollfommen.
§ Dauptbud) gibt, wie gefagt, Aujjdhuf iber die gejdydjtliche
Stellung des Gewerbetreibenden zu den Pevjonen, mit denen ev in
Berbindbung fteht, iiber dasjenige, wasd er jedem einzelnen jdjuldet, be=
3ichutgaiveije was jeder eingelne ihm jdjuldet. Jeder Gefdydftsfrennd
echilt ein Blatt (Folium), und gwar werden tm Hauptbud) hinjig
3mwei einander gegeniiber liegende Seiten als ein Folium betvadtet, =
dem man auj dev linfen Seite das ,Soll”, auj dev vedyten das , Haben”
Dez betreffenden Gejdhdftsjrenndes verzeichnet. Fiiv Heinere Gejddfte
nimmt man dagegen oft mur eine Vlattjeite in Unjprud) und legt die
Rolommen fite das Soll und Haben nebeneinander. Wm Sehlujje des
Hauptbuc3 ijt cin alphabetijdyes Verzeidinis der Namen aller Perjonen,
weldye Folien davin haben; hinter jedem amen fteht die Nunmrer des
Foliuma. Mindejtensd ecinmal im Jahre, wnd zwar neijt am Cude
besfelben, wird bas Hauptbud) abgejd)lojjen, einesteild um ju erfahren,
ob und mit welchem Nugen man geavbeitet hat, jodann behujs Ub-
vecymung mit Gejddftsjreunden, venen man, falls fjie nod) etwad




