176 VI. Bilbung und ibve Beveutung, Befiy und feine Pilichten.

Bud fiihet, Briefe, Rechnungen, Quittungen und fonftige Belege und
Grlduter ftitfe wollgeordnet auf t

Die Vildper, mweldse jeder Handwerfer und Lanbdwirt fiihren muf,
finb: das Tagebud (Journal), Raffenbdud, Dauptbud), Inventar:
bud) und Kalfulationsbud.

I ben beiden evjten werben Gin- unb Ausginge nady der Reibe,
wie fie folgen, eingetragen, und jwar, wenn e fidy wm bares Geld
Dandelt, in bas Kajfenbucy, andernfalls in bas Tagebud). Das Haupt:
bud) dagegen hat ben Zwed, die Stellung jedes eingelnen ®ldubigers
und Schuldners nachsuweifen. Jede Gintragung muf, aufer der
Summe, um die es fidh hanbelt, enthalten die Begeichnung des Tages
und Gegenjtandes des betreffenden Gejdydites und der Perjon, mit ber
6 abgeidylofien ift, und wird duvd) Anfithrung der betreffenden Seiten-
3abl meben den eingelnen Poften vom Tage: und Kaffenbudy auf bas
Dauptbud) und umgefehrt von diefem auf die erfteren verwiefen.  Jm

wird ber Geg bes Gefchdjtes nmur Fury

oafiic muf ev aber in dem Tage: und Raffenbud) fo weit Ear gelegt
werden, daf man fid) volljiindig ausweifen fann, um was es fid
Dandelt. Da in ben eigentliden Gejdhiitsbiichern von Redhts wegen
nidts ausgeitrichen und ausradiert werven joll, pflegt man auBer den-
fetben nodh ein jogenanntes Schmierbud) oder Gedddytnisbuch (Memorial)
au fithren, in bas wan bie gejdhjtlicen Borfdlle junadit eintrgt,
unter Umitdnben nur mit Bleijtift, um dann Abends bei gehoriger Wufe
bie (lbertragung in die eigentlidien Gejdiitsbiicher vornehmen ju fonnen.
Das Raffenbud) muf mindejtens einmal monatlicy abgejelofien werden.
Die Cinnahmen und Ausgaben werden jede fitr fid) addiert, die
Summe der [etteren von ber Summe bder eriteren abgeyogen und ber
Unterjdyied, ber mit dem wirtlichen Jnhalt der Kaffe ftimmen muf, auf
ber Seite der Ginnabmen als ,RKajjenbeitand” oder ,Saldo” in ben
neuen Monat iibertragen. Sefhr haufig fithrt man jtatt gejonderter
Tage: und Kaffenbiider ein ,Tage: und Kaffenduchy”.  Fitv Heine
@ejdyifte genitgt dies vollfommen.

Das Hauptbudh gibt, wie gefagt, Aufidluf iber die geiddftliche
Stellung bes Gemerbetreibenden ju den Perjonen, mit denen er in
Berbindung fteht, itber dasjenige, was er jevem eingelnen jdulvet, be-
plebungémeife was jeder eimjelne ihm fuldet. Jeber Gejddjtsfreund
erbdlt ein Blatt (Folium), und swar werden im Hauptbud) bhiufig
jiei einander gegeniiber liegende Seiten als ein Folium betradjtet, in-
bem man auj ber (infen Seite das ,Soll”, auf ber vechten das , Haben*
bes betreffenden Gejdhditsfreundes verseidmet.  Fitr Heineve Gejcydfte
nimmt man dagegen oft nur eine Blattjeite in Anjpruc) und legt die
Rolonnen fiir dbas Soll und Haben neben einander. Am Schlufle des
Dauptbuchs ift ein alphabetijies Vevseidmis der Namen aller Perfonen,
weldhe Folien dbarin haben; hinter jebem Jlamen fteht bie Jummer bes
Foliums,  Minveftens einmal im Jabre, und jwar meift am Ende
Ddesfelben, wird bas Hauptbud) abgeidilofjen, einesteils um u erjahren,
ob und mit weldhem Nupen man gearbeitet Hat, fodann bebufs Ab-
tednung mit Gejddftsfreunden, demem man, falls fie nod) etwas




