Bweite Abteilung.

1. Ge[djdftsanflite.

Da der Drang der Gefdhdfte meiftend eine rafdhe Feder verlangt, J;»
tragen die Yufjdte ded Gefdhaftlebens einen gemeinfamen Ghavafter an fidh;
fie jind einfad) und Fury, obhne poetijchen Schmuct, entbehren aber nidyt einer
flaven und bimbigen Darvftellung.

Diejenigen Gefdhiftsaufiape, weldye die Form eines Briefed haben, nennt
man Gejeyiftabricfe, die anbeven Gefhift3aufidbe im engeren Sinne.

Bu ben Gejdhiftsaufiagen im engeven Sinne gehoven: Rechnungen,
Quittungen, Seugnifje, BVertrdge . |. w.

1. Rednungen
A. Belehrungen.

Gine Redynung, Nota ober Faftuva ift ein jriftliches BVerseidni® iiber
elicferte Waven oder Arbeiten mit Angabe des Preifed ober Arbeitslohnes.
%\'ﬂber verftand man unter ,Jiota” oder ,Faftura gewdhulich eine Rechnung
fiber YWaven, weldje nach einem anbdeven Orte gefandt wuvden, wibhrend die
Begeidyung ,RNecymung” bei. Fertigung von Arbeiten gebraudlich war.  Jept
Tommen jedoch die exften Benennungen in der Gejehdftaprazis nicht oft mehr vor.

Gine volljtindige Rechnung muf enthalten:

Den Ot und bad Datum der Yusftellung;
Den Namen vedjenigen, ver die Rechnung ju begahlen hat;
Den Namen Des Ausitellerd;
Die Angaben Der gefdhebenen Lieferungen der eingelnen Antifel nady
Datum, Ausfithrung und Betrag;
5. bie Angabe der Summe der ganen Nechnung.

Sind bie Antifel jo jahlreich, Daf fie nidht alle auf eine Seite gebracht
mwerben fonnen, fo abbiert man Die auf Der evften Seite ftehenden Poften und
bringt bie Gumme verfelben al8 Ubertrag (Txansport) auf die folgende Seite.

3 it vaffam, dap ber Ausfteller erft unter eine besahlte Redhnung
feinen SNamen febt, damit nidyt ein anderer faljehlich quittieren fann.

Ghenfo ift ¢8 swedmdpig, dafi man [nf3 an ben oberen RNand die Blatt=
feite (Folio) Des Gejftabuches febt, aus weldier die Rechnung ausgesogen
ift, Damit man bei dev Berichtiqung derjelben nicht lange nachpufdlagen braucdt.

Nach exfolgter Bahlung der Redynung quittiert man mit den Worten:

Betrag exfalten”, ,danfend empfangen”, ,dben Gmpfang obiger Summe be-
{cbthu . 7. ., worauf Ortdname, Datum und %nnenéxmtt%d;dft folgt.
ewdhnlic) bedient man fidhy gu ven Rechnungen gebrudter Schemata.
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